Zakladni §kola Zd’ar nad Sazavou, Svermova 4, piispévkova organizace

Zékladni Skola Zd’ar nad Sazavou, Svermova 4, ptispévkova organizace
se sidlem

ve Zd’are nad Sazavou 4, Svermova 4

ORGANIZACNI RAD SKOLY

qast: 3. PROVOZNI RAD

Vypracoval: Mgr. Eva Kocidnova, Mgr. Jarmila Hrdinova
zastupkyné feditele Skoly

Schvalil: PaedDr. Jaroslav Ptacek, feditel Skoly

Pedagogicka rada projednala dne 25.1.2021

Smérnice nabyva platnosti dne: 25.1.2021

Smérnice nabyva u¢innosti dne: 25.1.2021

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatki, které
tvofi soucdst tohoto piedpisu.

1. Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni pismene a) odstavce 1 § 165 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim,
zakladnim stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky ziakon) v platném znéni
a na zéklad¢ odstavce 2) §7 zakona €. 258/2000 Sb. o ochran¢ vetejného zdravi v platném znéni
vydavam jako statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je zpracovana podle provadéci
vyhlasky ¢. 410/2005 Sb. o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zarizeni a
provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych. Smérnice je soucésti organizacniho
fadu skoly.

Provozni tad je soubor pravidel a opatfeni spojenych se zajisténim hygienickych podminek na
prostorové podminky, vybaveni, provoz, osvétleni, vytapéni, mikroklimatické podminky,
zasobovani vodou a uklid. Zohledniuje vékové a fyzické zvlastnosti déti a mladistvych, podminky
jejich pohybové vychovy a otuZzovani, rezim stravovani vcetné pitného rezimu.

I1. Zasobovani vodou, pitny rezim.

1. Pitné voda je odebirana z vetejného vodovodu, kontrolu hygienickych limith tedy provadi
spravce verejného vodovodu.
2. Z kapacitnich hledisek dodavka vody splituje poZadavky vyhlasky ¢. 410/2005 Sb. o
hygienickych poZadavcich:
- na 1 zéka Skoly musi byt k dispozici nejméné 25 1 vody na den,

I11. Bazén
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1. Skola vyuziva piilehly bazén pro vyuku plavani. Podminky provozu jsou stanoveny ve
zvlastnim provoznim fadu bazénu, ktery provozuje PO Sportis a ktery byl schvalen
pfislusnym organem ochrany vetejného zdravi ( KHS).

IV. Hluk

1. Skola neprovozuje zadnou &innost, pii které by hluk piekracoval hygienické limity. Pokud
jsou ve skole provadény opravy apod., s dodavateli je smluvné ujednano, Ze hlu¢né prace
budou provadény zésadné v dobé mimo vyuku. Hodnota hluku pronikajiciho zvenci do
budovy (doprava, blizké tovarny apod.) neptekracuje hygienické limity.

V. Vybavovani Skoly

1. Pfi vybavovani Skoly, ndkupech nabytku apod. jsou od dodavateld vyzadovana osvédceni o
hygienické nezdvadnosti nabytku, vydané Statnim zkuSebnim ustavem. Osvédceni musi
obsahovat udaj o tom, ze uvedeny vyrobek je statni  zkuSebnou schvalen, ze spliuje
pozadavek hygienického predpisu a udaj o namétené koncentraci formaldehydu, ktery musi
byt niz§i nez maximalné povolena hodnota.

2. Mistnosti jsou vybaveny ndbytkem, ktery zohledituje rozdilnou télesnou vySku déti a zakda.
Velikostni typy Skolniho ndbytku a ergonomické zasady prace zakt vsed¢ odpovidaji ptiloze
¢. 2 vyhlasky €. 410/2005 Sb. Pracovni stoly maji matny povrch. Pfi pouzivani tabule je
dodrzen zrakovy uhel maximaln€ 30 stupni od zadni hrany pracovni plochy prvniho stolu
zaka pred tabuli. Pro Zaky s té¢Z§im ¢i kombinovanym zdravotnim postizenim se pouzivaji
ortopedické vertikalizacni Skolni lavice podle doporuceni odborného rehabilitacniho
pracovnika s moznosti jejich polohovani.

3. Rozsazeni 74kl v ucebné se tidi podle jejich télesné vysky; dale se piihlizi ke specidlnim
vzdélavacim potiebam, pfipadnym zrakovym a sluchovym vaddm a jinému zdravotnimu
postizeni zaka. Pfi jiném nez obvyklém uspotfadani lavic se dbd na to, aby u zaki
nedochézelo k jednostrannému zatiZeni svalovych skupin.

VI. Udrzba $koly

1. Pro ¢isténi a uklid Skoly jsou stanoveny postupy, které jsou zakotveny v pracovnich néplnich
provoznich zaméstnancti. Pro zajiSténi uklidu jsou zpracovany normy piidélovani Cisticich
prostiedkit véetné¢ dezinfekénich prostfedkl. Prehled o nakupu a vydeji vede Skolnik na
skladovych kartach, pravidelné provadi kontrolu jejich u¢elného pouzivani.

2. Uklid je provadén v nasledujicim rozsahu, odpovidajicim vyhlasce ¢. 410/2005 Sb:

a) denné setfenim vSech podlah a povrchli na vlhko, u koberct vyc€isténim vysavacem,

b) denn¢ vynasenim odpadkai,

c) denné za pouziti Cisticich prostfedkili s dezinfekénim uc¢inkem umytim umyvadel, pisoarovych
musli a zachodu,

d) nejméné jednou tydn¢ omytim omyvatelnych ¢asti stén hygienického zafizeni a
dezinfikovanim umyvaren a zachodi,

e) nejmén¢ dvakrat rocn€ umytim oken vcetné rami a svitidel,

f) nejméné dvakrat roéné celkovym uklidem vSech prostor a

g) malovanim jedenkrat za 3 roky nebo v ptipad¢€ potieby castéji.
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3.

Soucasti €isténi je bézna ochranna dezinfekce, dezinsekce a deratizace ve smyslu zakona €.
258/2000Sb., jako prevence vzniku infekénich onemocnéni a vyskytu Skodlivych zivocichi.
Pfi vyskytu hmyzu, hlodavct a dalSich Zivocichli ve Skole je proveden specidlni ochranny
zasah odbornou firmou.

VII. Pracovni podminky

10.

1.

Ve skole neni zadné rizikové pracoviste.

Skola mé zpracovanu smémici pro Osobni ochranné pracovni  prostiedky, které jsou
vydavany ur¢enému okruhu zaméstnancli. Seznam je kazdoro¢né kontrolovéan, piipadné
upravovan. Agendou je v ramci pracovni napln€ povéten Skolnik, zajistuje ndkup, evidenci,
piidélovani a kontrolu pouzivani. O kontrolach vede zdznamy.

Pro vyuku jsou pouZzivany mistnosti, které spliluji pozadavky na osvétleni, vybaveni, vétrani,
velikost a vybaveni. V Z4dné z uceben neni prekrocen maximalni pocet Zakl, dany plosnou
vymérou mistnosti ve smyslu vyhlasky

Z4ky $koly jsou déti se zdravotnim postizenim. Pro tato zaky jsou ve spolupraci s SPC
vypracovany individudlni vyukové plany a kazdorotné jsou podavany navrhy na jejich
integraci. Soucasti téchto planti a navrhll je seznam potfebnych pomiticek a potieb. Nakup
téchto pomicek je evidovan u hospodarky skoly.

Casové rozvrzeni uéiva, sestava rozvrhu a rezim dne vychazi zejména z ustanoveni
Skolského zdkona o zdkladnim vzdélavani a ze zasad stanovenych ve Skolnim vzdélavacim
programu a je stanoveno s ohledem na vékové zvlastnosti déti 1 zak1, jejich biorytmus a
narocnost jednotlivych pfedmétli. Pfi vyuce je tfeba dbat na prevenci jednostranné statické
zatéze vybranych svalovych skupin vychovou zaki ke spravnému sezeni a drzeni téla.

Sménné vyucovani mize byt zavedeno vyjimecné. Pfi sménném vyucovani se upravuje
rezim vyucovacich hodin a ptestavek podle mistnich podminek.

O pfestavkach Zaci maji moznost pobyvat mimo tiidu.

Denni doba pobytu venku u zaka zdkladni Skoly neni stanovena, v letnich mésicich se provoz
ptizplsobi tak, aby bylo mozné provadét Cinnost déti ve venkovnim prostiedi pozemku i
stinénych teras.

Ve tridach zajistuji vyucujici vhodné podminky pro vyuku zejména sledovanim teploty v
ucebné, dostateCnym vétranim, pobytem déti o prestavkach mimo ucebnu, dodrzovanim
délky vyucovacich hodin a prestavek, zafazovanim relaxacnich chvilek a cvi¢eni do hodin,
umoziuji détem pit i béhem vyucovani, manipulaci s Zaluziemi reguluji osvétleni tfidy a
minimalizuji osvétleni tfidy soucasné dennim i umélym osvétlenim. Vedou Zaky k otuZovani
a pouzivani pfiméeiené teplého obleceni. Sleduji pfimétenost velikosti lavic a zidli pro zaky a
ve spolupraci se Skolnikem zajiSt'uji potfebnou vymeénu za vétsi velikosti.

Pravidelnym stfidanim zasedaciho potadku fad nebo jinym zptisobem méni umisténi zaka ve
tiid¢ tak, aby se pro Zdky ménil thel pohledu na tabuli. Také vedenim zakl ke spravnému
sezeni a drzeni téla pfispivaji k prevenci jednostranné statické zatéze urcitych svalovych
skupin.

Na pocitacovych pracovistich klavesnice musi byt pfi trvalé praci oddélena od obrazovky,

aby zaméstnanci umoZnila zvolit nejvhodnéjsi pracovni polohu. Volna plocha mezi pfednim
okrajem desky stolu a spodni hranou klavesnice musi umoziiovat optfeni rukou i zapésti.
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Povrch klavesnice musi byt matny, aby na ném nevznikaly reflexy. Pismena, Cislice a
symboly na tlacitkach musi byt dobfe Citelné a kontrastni proti pozadi. Rozmeéry desky stolu
musi byt zvoleny tak, aby bylo mozné proménlivé uspofadani obrazovky, klévesnice a
dal§iho zafizeni. Deska pracovniho stolu a dalSiho zafizeni musi byt matn4, aby na ni
nevznikaly reflexy. Drzdk pro pisemnosti musi byt umistén co nejbliZze k obrazovce, tak aby
pohyby hlavy a o¢i byly omezeny na minimum. Opérka pro dolni koncetiny musi byt
poskytnuta kazdému, kdo ji vyzaduje. (viz natizeni vlady ¢. 361/2007 Sb., kterym se stanovi
podminky ochrany zdravi pfi praci).

VIII. Mimoskolni akce zaka

1.

IX

Pro kazdou mimoskolni akci zakt je urCen pedagogicky zaméstnanec Skoly jako vedouci
akce. Ten zajiStuje dodrzeni podminek pro potadani akce ( Skolsky zdkon €. 561/2004 Sb.,
vyhlaska ¢. 106/2001Sb.o hygienickych pozadavcich na zotavovaci akce pro déti,...). Vede
zaznamy o predepsanych nalezitostech — souhlas rodici s Ucasti ditéte, prohlaseni rodict o
zdravotnim stavu, potvrzeni l€kare o zdravotni zptisobilosti ditéte a osob zlcastiiujicich se
akce, pouceni zaki o BOZP, pojisténi.

U zahrani¢nich vyjezda zakl zajiStuje zaméstnanec Skoly povéfeny vedenim této akce stejné
nalezitosti a navic specialni pojisténi zakid, ozndmeni pofddani akce nadiizenému organu
apod. podle smérnice Skoly k pofadani zahrani¢nich vyjezdu.

IX. Osvétleni

Vsechny prostory slouzici k vyuce maji zajisténo vyhovujici denni osvétleni, smér osvétleni
je zpravidla zleva a shora, kromé ptipadd, kdy to vyZaduje organizace vyuky (skupinova
prace,...). Pro ochranu pfed oslnénim a pro zajisténi zrakové pohody jsou okna opatiena
vytahovacimi Zaluziemi s natiCecimi lamelami. Umélé osvétleni v ucebndch zajistuje
celkové osvétleni uebny a zvlast’ tabule. V ucebndch je pouzito zarovkové nebo zativkoveé
osvétleni, v télocvicné a jidelné zativkové. Zativkova osvétlovaci télesa jsou opatfena kryty
zamezujicimi blikani svétla. Umélé osvétleni lze pouzit jako dopliujici pro denni svétlo,
postupné lze zapinat svitidla umisténa rovnobézné s osvétlovacimi otvory.

Uroven denniho 1 umélého osvétleni prostord se zobrazovacimi jednotkami je v souladu s
normovymi hodnotami a pozadavky.

Pracovisté¢ u zobrazovacich jednotek jsou umisténa tak, aby Zaci nebyli osliiovani jasem
osvétlovacich otvorti a ani se jim tyto otvory nezrcadlily na zobrazovaci jednotce. Svitidla
jsou vhodné rozmisténa tak a maji takové rozloZeni jast a thly clonéni, aby se nezrcadlila na
zobrazovaci jednotce a nedochazelo ke ztizeni zrakového tkolu.

Vzdalenost o¢i od zobrazovaci jednotky je nejméné 0,5 m od horniho okraje zobrazovaci
jednotky ve vysi o¢i. U pracovist’ se zobrazovacimi jednotkami je pro zachovani dobrych
podminek vidéni, zrakové pohody i vyhovujici pracovni polohy zajiSténa pro vSechny
uzivatele moznost Uprav pracovniho mista podle jejich individuéalnich potieb (zejména podle
télesné¢ vysSky a provadénych Ccinnosti) a regulace denniho osvétleni. Na obrazovce
zobrazovaci jednotky se nesmi vyskytovat kmitani, plavani ¢i poskakovani znaku, tadka,
stiidani jast a podobné. Jas a kontrast mezi znaky a pozadim na obrazovce musi byt snadno
regulovatelny 1 vzhledem k okolnim podminkdm. Obrazovka musi svou konstrukei
umoziovat posunuti, natdceni a naklanéni podle potieby zaméstnance Jas obrazovky nesmi
byt mensi nez 35 cd/m? (viz nafizeni vlady ¢. 361/2007 Sb., kterym se stanovi podminky
ochrany zdravi pfi préci).
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5. Integrovani zZaci se zrakovym postizenim sedi na mistech ve tfidé s nejlepSim osvétlenim,
mohou vyuzivat specialni kompenzacni pomiicky (televizni lupa,... ).

6. Regulace denniho osvétleni, rozloZzeni svétla a zdbrana oslnéni je feSena v souladu s
normovymi pozadavky.

7. Pro vétsinu zrakovych ¢innosti v zafizenich i provozovnach pro vychovu a vzdélavani se je
smér osvétleni zleva a shora, umisténi fad svitidel u umélych osvétlovacich soustav
rovnobézné s okenni st€énou nad levy okraj lavic.

8. Osvétleni tabule odpovidd normovym hodnotdm. Tabule maji matny povrch, kromé tabuli, na
které se nepise kiidou

X. Vétrani

1. VSechny prostory vyuZzivané pro pobyt zakli v budové Skoly — ucebny, Satny, WC, skolni
druzina — jsou pifimo vétratelné. Ve Skolni jidelné¢ je zajiSténa vymeéna vzduchu
vzduchotechnikou, 1ze ale také zajistit pfimé vétrani. Intenzita vétrani odpovida pozadavkim
piilohy ¢. 3 vyhlasky ¢. 410/2005 Sb. o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz
zarizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych. Okna jsou zajisténa
proti rozbiti v disledku pravanu. Ovladani ventilacnich otvort je dosazitelné z podlahy.

XI. Vytapéni a parametry mikroklimatickvch podminek

1. Parametry mikroklimatickych podminek:

- Zima
ucebny, pracovny, druziny a dal$i mistnosti ur¢ené k dlouhodobému pobytu:
pramérna vysledna teplota v mistnosti 0 tg =22 +1° C,
minimalni vysledna teplota v mistnosti tgmin = 19°C,
rozdil vysledné teploty v urovni hlavy a kotniku nesmi byt vétsi nez 3°C .
télocvicny:
pramérna vysledna teplota v mistnosti 0 tg =20 + 1° C,
minimalni vysledna teplota v mistnosti tgmin = 19°C,
rozdil vysledné teploty v urovni hlavy a kotniku nesmi byt vétsi nez 3°C,
pfi poklesu teploty vzduchu v ucebnach uréenych k dlouhodobému pobytu déti a Zdku ve tiech
po sobé& nasledujicich dnech pod 18°C, ne v§ak méné nez na 16°C, nebo pfii poklesu teploty
vzduchu v téchto u¢ebnach v jednom dni pod 16°C musi byt provoz zatizeni pro vychovu a
vzdélavani zastaven.

- Léto
ucebny, pracovny, druziny, té€locvi¢ny a dalsi mistnosti uré¢ené k dlouhodobému pobytu:
pramérna vysledna teplota v mistnosti 0 tg = 28°C,
maximalni vysledna teplota v mistnosti tgmax = 31 °C,
pii extrémnich venkovnich teplotach, kdy maximalni venkovni teplota vzduchu je vys$si nez 30
stupnil Celsia a kdy je tgmax vys8i nez 31 stupiili Celsia, musi byt pferuseno vyuc¢ovani nebo
zajisténo pro zaky jiné nahradni opatfeni, napft. jejich pobytem mimo budovu a zajisténim
pitného rezimu.
2. Relativni vlhkost je celoro¢né v rozmezi 30 - 70 %.
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3. Rychlost proudéni vzduchu je celoroéné 0,1 - 0,2 m/s.

4. Orientacni kontrolu teploty vzduchu v prostorach s trvalym pobytem je nutno zabezpecit
pomoci nasténnych teploméri. Teploméry se nesmi umistovat na obvodové stény mistnosti, to
znamena stény s okny a stény vystavené pfimému dopadu slunecniho zareni.

XII. Vybaveni Skoly

10.

11.

12.

Vétsina téles tstredniho topeni ve Skolnich prostorach jsou zajisténa kryty proti tirazu.

Stény chodeb, jidelny a télocviény a nosné sloupy v téchto prostorach jsou pro zamezeni
urazl opatfeny oblozenim.

Ve velké té€locvicné jsou nerozbitnd okna, v malé télocviéné jsou okna opatfena sitémi proti
rozbiti, svitidla jsou zajisténa kryty. Otevirdni ventilacnich oken je zajiSténo. Podlaha je
protiskluzova. K télocviéné patii narad’ovna, dvé Satny, dva WC odd¢lené pro hochy a divky,
umyvarna piistupna z Satny s umyvadly a sprchami. Satny jsou vybaveny vésaky a lavicemi;
pocita se 0,4 m délky lavice na 1 zdka. Po skonceni télesné vychovy maji zaci moznost
ocisty. Umyvarna je zakiim pfistupnd a ma tekouci pitnou studenou a teplou vodu.

Ve Skole se nevyskytuji dvete kyvavé nebo turniketové.

Zasklena dvetni ktidla vchodovych dveti a vSechny prosklené plochy jsou ve vySce 1 metru
opatfeny vystraznym barevnym oznacenim.

Vsechny dvete ve vyukovych prostorach maji jednotnou sitku 900 mm. U t€locviény jsou
dvefe 900 mm a dvete 1800 x 2100 mm.

Ve vSech vyukovych prostorach je umisténo aspoii jedno umyvadlo s vytokem pitné vody,
vSude je studend i tepla voda.

Podlahy. V ucebnéch a na chodbach jsou podlahy opatieny dlazbou, PVC nebo parketami.
Jidelna, vstupni schody do budovy, pfilehld ploSina pfed vchodem, vstupni hala a Satny maji
dlazbu s protiskluzovou tpravou.

Centralni 1ékarnicka je umisténa v kancelafi Skoly, dal§i lékarnicky jsou umistény ve
sborovné, dilng, u¢ebné fyziky a chemie, ptirodopisu a télesné vychovy, ve Skolni druzin¢ a
v kabinetech na kazdém podlazi. U lékarnicek je umistén traumatologicky plan a seznam
obsahu 1¢karnic¢ek. Obsah dopliiuje povefeny zaméstnanec (zdravotnik Skoly a sekretarka)
vzdy k zahdjeni Skolniho roku a pak prubézné podle vysledki kontrol a pozadavka
vyucujicich.

Prostory pro pobyt zakli ve Skolni druZiné - nejmensi plocha volného prostoru mistnosti
odpovidd rozmérem 2 m2 na 1 zaka.

Pfi vyuce pracovni vychovy maji Zaci vytvorenu moznost odkladani civilniho odévu a myti
rukou, stanovi se 1 umyvadlo nebo 1 vytokovy kohout s tekouci pitnou studenou a teplou
vodou na 5 zak.

V nékterych ucebnach 1. stupné jsou vytvotreny relaxacni koutky s odpovidajicim vybavenim
umisténé mimo prostor lavic.

XIII. Nebezpecné chemické latky

1.

Jedovaté latky nejsou ve Skole pouzivany, vSechny latky tohoto charakteru byly ze skladu
chemickych latek vytazeny. Nebezpecné latky jsou skladovany v uzamykatelnych
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mistnostech, do kterych nemaji Zaci Skoly pfistup. Skladovani a evidence latek v kabinetu
chemie podléhd zvlastnimu rezimu. VSichni vyucujici chemie absolvovali pfislu$na Skoleni a
jsou odborn¢ zpusobili k praci s témito latkami.

2. Nebezpecné a toxické latky a odpady, které vznikaji pii Cinnosti Skoly, jsou likvidovany
pfedepsanym zptisobem. Skladovéani téchto latek zajiStuje v ramci své pracovni ndplné
Skolnik, o skladovanych latkach vede evidenci. V pravidelnych intervalech, neyméné dvakrat
ro¢né zajist'uje likvidaci tohoto odpadu odvozem do specializované sbérny.

3. Uzivatelé venkovnich hracich ploch uréenych pro hry a sport, tj. zejména vyucujici télesné
vychovy, vyucujici tfid prvniho stupné a vychovatelky Skolni druZiny zkontroluji Cistotu
téchto ploch, ptipadné znecisténi nebo vyskyt injek¢nich sttikacek ¢i jehel hlasi Skolnikovi,
ktery zajisti odstranéni zavad.

4. Rostliny a dfeviny vysazené v aredlu Skoly odpovidaji projektu Skoly, nejsou zde jedovaté
rostliny, ani alergizujici dfeviny. Pokos travy provadi caste¢né Skolnik, spravce hfisté,
Castecné dodavatelska firma. Pokos je provadén v intervalech, které zamezuji vyskytu
kvetoucich trav.

XI1V. Psychohygienicka opatieni

1. Ochrana zaka pted pietézovanim a stresovymi situacemi

o Ttidni ucitelé se sezndmi se zdravotnim stavem vSech Zakl a informuji o ném ostatni
vyucujici, predevsim ucitele TV

o Pfi vychovné vzd€lavacim procesu voli ulitelé vhodné, véku pfiméfené postupy,
posilujici kladnou motivaci

o Pfiprovéfovani a hodnoceni ptihlizeji vyucujici k moznostem zaka ptipravit se (zdravotni
stav, problémy v rodiné, delsi nepfitomnost, ....)

o Objektivné seznamuji rodi¢e se schopnostmi zdka a Celi tlakiim na neimérné naroky na
dité. Snazi se usmérnovat rodice i pti volbé povolani.

o Ucitelé dodrzuji délku hodin i ptfestavek, clenéni hodin na zatézové a klidové Casti.

2. Vvychova ke zdravi

o Vyucujici dbaji na prubézné vétrani uceben v pribéhu vyucovani. Zaroven kontroluji
pfimétené oblecent.

o Zé&ky s ptiznaky infekénich onemocnéni ugitelé a vychovatelky neprodlené izoluji a
ptredaji rodictm.

o V obdobi zvysené¢ho poctu infekci nebudou sjednavany akce, pti kterych se shromazd'uji
zaci z vice tiid, ¢i $kol.

o Zakiim se zdravotnim postizenim tfidni ucitelé umozni, na doporudeni lékafe, uZivat
dvoji ucebnice.

o Trtidni ucitelé povedou zaky k pravidelnému a dostatecnému pitnému rezimu.

8]

. Vychova k pohybu

o Ttidni ucitelé informuji rodi¢e o vyznamu dodrzovani rezimu dne (pohyb na Cerstvém
vzduchu, dostatecny spanek, zdrava vyziva, ....)

o Mimotfadnou pozornost vénuji ucitelé télesné vychovy posilovani kladného vztahu
k pohybu a zvySovani télesné zdatnosti a odolnosti.
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o Cinnost SD budou vychovatelky smé&fovat do piirody, pokud to po¢asi dovoli

o V priabéhu vyuc€ovacich hodin ucitelé¢ zarazuji relaxacni cvi¢eni formou télovychovnych
chvilek, dechovych cviceni.

o Ve spolupraci srodi¢i usmérnuji
s télovychovnym zamétenim.

ucitelé déti k vybéru mimoskolni ¢innosti

XV. Provoz a vniti‘ni rezim $koly

A. Rezim Cinnosti ve Skole

vvvvvv

diive nez v 6:45 hodin. Vyucovani probihd podle casového rozvrzeni vyucovacich hodin a
ptestavek, které je piilohou tohoto fadu. Tyto udaje maji zaci zapsany v zdkovskych knizkach.
Vyuéovani konéi nejpozd&ji v 16 hodin. Vyu¢ovaci hodina trva 45 minut. Skolni vzd&lavaci
program Skoly miize pro Zéky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami stanovit odliSnou délku
vyucovaci hodiny. V odivodnénych ptipadech lze vyucovaci hodiny d¢€lit a spojovat, v tomto
ptipad¢ je odlisna doba ukonceni vyuc¢ovani oznamena rodi¢tim.

o Casové rozvrzeni vyu¢ovacich hodin

Ho | pavilon B pavilon C Zamek Zamek — 2.5t - 2.5t —

di odpoledni odpoledni odpoledni

na vyuc. vyué.- pav.C | vyué.- pav.C

0. | 7,00 — 745 | 7,00 — 7,45 7,00 — 7,45 7,00 — 7,45 7,00 — 7,45 7,00 — 7,45

1. |755- 840 |755 — 840 [7,55 — 840 | 7,55 — 8,40 | 7,55—- 8,40 7,55 — 8,40

2. | 850 — 935 (850 — 9,35 | 850 — 9,35 [ 850 — 9,35 | 850- 9,35 8,50 — 9,35

3. 19,50 -10,35 | 9,50-— 10,35 | 9,50 - 10,35 | 9,50 - 10,35 | 9,50— 10,35 9,50 — 10,35

4. 11045-11,30 | 1045-11,30 | 1045-11,30 | 10,45—-11,30 | 10,45-11,30 | 10,45-11,30

5. | 11,40-12,25 | 11,40 - 12,25 | 11,40 — 12,25 | poledni 11,40 - 12,25 | 11,40 -12,25
pauza

6. |12,35-13,20 | 12,35-13,20 | 12,35-13,20 | 12,00 — 12,45 | poledni pauza | 12,35 - 13,20

7. 12,55 -13,40 | 13,00 — 13,45 | poledni pauza

8. 13,50- 14,35 | 13,50- 14,35

2. Skolni budova se pro zaky otevira v 6:30 hodin rano, a to pro zaky navitévujici druzinu.
Ostatnim Zakim je umoZnén vstup do budovy v 7:30 hodin, v Zamku v 7:40 hodin. V jinou
dobu vstupuji Zaci do Skoly pouze na vyzvani zaméstnancu Skoly, ktefi nad nimi zajist'uji
pedagogicky dozor - chodby, skolni jidelna, Satny. Dozor nad zaky je zajistén po celou dobu
jejich pobytu ve skolni budové, piehled dozort je vyvésen na vSech usecich, kde dozor probiha.
Pted télesnou vychovou, pracovnimi ¢innostmi, informatikou a péstitelskymi pracemi cekaji zaci
na ur¢eném misté podle pokynt vyucujicich.
3. Pfestavky mezi vyuc¢ovacimi hodinami jsou desetiminutové. Po druhé vyucovaci hodin€ se
zatazuje prestavka v délce 15 minut. Piestavka mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim trva
35 minut nebo 30 minut.

4. Po ptfichodu do budovy si zici

odkladaji

obuv a svrSky na mista k tomu

urcend - v Satnach a do uc¢eben odchazeji nejdiive v 7:30 hodin, vZzdy ptezuti. Musi-li zak do
7:30 Satnu opustit, Cini tak vyhradné v doprovodu ucitele, nebo na jeho pokyn. V Satnéach se
zaci nezdrzuji a nevysedavaji tam. Do tfid pfichdzeji Zaci nejpozdéji 5 min pied zahdjenim
vyucovani.
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5. Satny s odlozenymi osobnimi vécmi zakt 1. a 2. tiid v budové Svermova jsou od 7:55
uzamceny a sluzba je odemyké po skonceni vyu€ovani, Satni ski¥inky si uzamykaji Zaci 3. — 9.
tfid v budové Svermova hned po odloZeni osobnich véci. Za ztraty véci z neuzaméenych
skiin€k skola neruci.

6. V pribéhu vyucovani je zakiim vstup do Saten povolen pouze se svolenim vyucujiciho (plati 1
pro Zamek) a v doprovodu sluzby, kterd ma na starosti zamykani Satny (plati pro budovu
Svermova pro 1. a 2. rod.).

7. Zaci neptijizdi do $koly na kole. Z diivodu bezpecnosti nesmi Zaci jezdit na skateboardu,
koleckovych bruslich, kolobézkach v budové a areédlu Skoly.

Skateboardy, koleckové brusle, kolobézky, florbalové hokejky Zaci nenosi do tiid. Dojizdéni
zaki do Skoly na kole, skateboardu, koleckovych bruslich atd. tento Skolni fad nefesi a Skola také
nezodpovida za mozny Uraz a ztraty.

8. Do skoly (ze skoly) ptichazeji (odchézeji) po piistupovych cestach k tomu urcenych.

9. Zaci se v prabéhu prestavek nezdrzuji mimo prostor, kde vyuéujici kona dozor. Chovaji se
ukaznéné a dbaji na svoji bezpecnost.

10. Do odbornych uceben a télocvicen zaci odchdzeji samostatné podle pokynt piislusnych
vyucujicich 5 minut pted zacatkem vyucovaci hodiny. Pti ptfesunu dodrzuji pravidla bezpecnosti.

11. Vétrani okny v uc¢ebnach se provadi pouze pii hodinach za pfitomnosti vyucujiciho.

O ptestavkach jsou velka okna zaviend, vétrani se provadi ventila¢nimi otvory.
12. Pokud se vyucujici po zvonéni do 10 minut nedostavi do tfidy, zastupce tiidy (sluzba) jde
ohlasit tuto skute¢nost do kancelafe vedeni $koly (v budové Svermova), jde ohlasit tuto

vvvvv

13. Potadek ve tfidé v pribéhu a po ukonceni vyucovani, potfeby a pomtcky pro vyuku,
zajistuje zakovska sluzba. Za poradek ve tfidé po skonceni vyucovani zodpovida vyucujici
posledni hodiny a tiidni ucitel.

14. Po skonceni vyucovani odvadi ucitel vSechny zaky do Satny, dohlédne na uloZeni aktovek.
Zaci, ktefi se nestravuji ve Skolni jideln€, odchazeji domu. Zaci, kteii se stravuji ve SJ, odchazeji
v doprovodu ucitele do jidelny. Po obéd¢ odchazeji domil, nezdrzuji se v Satnach ani v budové
Skoly.

15. Pted odpolednim vyucovanim, zdjmovymi krouzky se Zaci do pfichodu vyucujiciho zdrzuji
v prostoru Saten, kde dodrzuji pokyny dozirajiciho ucitele.

16. Vyucujici posledni odpoledni hodiny a vedouci zdjmovych utvari odpovida za bezpecnost
zékl az do jejich odchodu ze Skoly.

17. Zaci sami nevstupuji do kabinetl, sborovny a feditelny. (Zaklepou na dvefe a pockaji, az
budou ke vstupu vyzvani.)

18. Pii organizaci vyuky jinak nez ve vyucovacich hodinach stanovi zafazeni a délku prestavek
pedagog poveieny vedenim akce podle charakteru Cinnosti a s pfihlédnutim
k zékladnim fyziologickym potifebam zakda.

19. Bezpecnost a ochranu zdravi zdki ve Skole zajiStuje Skola svymi zaméstnanci,
pedagogickymi i nepedagogickymi. Zaméstnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem, muze
teditel Skoly k zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi zakid urcit tehdy, pokud je zletily
a zpusobily k pravnim tkondm.

20. Nejvyssi pocet zakl ve tfidé je obecné 30 pii zachovani bezpecnostnich a hygienickych
predpisi.

21. Pii vyuce nékterych pfedmétli, zejména nepovinnych a volitelnych, 1ze délit tfidy na skupiny,
vytvaret skupiny zakid ze stejnych nebo riznych ro¢nikl nebo spojovat tiidy, pocet skupin a
pocet zakl ve skupiné se urci rozvrhem na zacatku Skolniho roku, zejména podle prostorovych,
persondlnich a finan¢nich podminek Skoly, podle charakteru cinnosti  zakd,
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v souladu s pozadavky na jejich bezpecnost a ochranu zdravi a s ohledem na didaktickou
a metodickou naro¢nost predmeétu.
22. Déleni ttid pii vykonavani laboratornich praci (F, CH, PR):

- tfida se muze délit na skupiny pii poctu 25 zaka ve tiide,

- délena je podle charakteru ¢innosti, aby byla zajiSténa bezpe¢nost Zaka a ochrana jeho

zdravi.

23. Nejvyssi pocet zaki ve skupin€ je 30. Pii vyuce cizich jazykl je nejvyssi pocet zakil ve
skupiné 24.
24. Skola pii vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a pii poskytovani skolskych
sluzeb piihlizi k zakladnim fyziologickym potfebam zakl a vytvafi podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro pfedchazeni vzniku socialné patologickych jevi.
25. Skola zajistuje bezpe¢nost a ochranu zdravi zaki pii vzdélavani a s nim piimo souvisejicich
¢innostech a pii poskytovani skolskych sluzeb a poskytuje Zakiim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.
26. Skola vede evidenci trazti zakd, k nimz doslo pii &innostech organizovanych $kolou,
vyhotovuje a zasild zaznam o Grazu stanovenym organim a institucim.
27. O vSech piestavkach je umoznén pohyb déti mimo tfidu.
28. Provoz Skoly probiha ve vSednich dnech od 6:30 do 17:00 hodin, v Zadmku od 6:30 do 16:00
hodin. Ufedni hodiny administrativy jsou denn& od 7,30 — 8,00 hod.,12,00 -13,00 hod., pracovni
doba Skolnika je uvedena u vstupu do vratnice.
29. V obdobi Skolniho vyucovani miize fteditel Skoly ze zavaznych davodi, zejména
organizacnich a technickych, vyhlasit pro zaky nejvyse 5 volnych dnil ve Skolnim roce.
30. Za pobyt zaka ve Skolni druziné plati zastupci zdka poplatek. Vysi poplatku stanovi feditel
Skoly ve smérnici pro ¢innost Skolni druziny a zvefejiiuje na vefejné pristupném misté. Poplatek
je splatny pfedem — zdk mize byt zapsan do Skolni druziny az po thradé poplatku.
O snizeni nebo prominuti poplatku, zejména v piipadé¢ zakli se socidlnim znevyhodnénim,
rozhoduje teditel skoly, podrobnosti jsou opét uvedeny ve smérnici pro ¢innost Skolni druziny.

B. Rezim pri akcich mimo Skolu

1. Bezpecnost a ochranu zdravi zaka pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecniuje
vzdélavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem. Spole¢né s nim mulzZe akci zajiStovat i zaméstnanec, ktery neni pedagogickym
pracovnikem, pokud je zletily a zptsobily k pravnim tkontim.

2. Pfi organizaci vyuky pii akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly mimo
misto, kde se uskuteCiiuje vzdélavani, stanovi zafazeni a délku piestavek pedagog povéteny
vedenim akce, podle charakteru ¢innosti a s prihlédnutim k zakladnim fyziologickym pottebam
zak.

3. Pii akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutecituje vzdélavani, nesmi na jednu osobu
zajiStujici bezpecnost a ochranu zdravi zakl pfipadnout vice nez 25 zakd. Vyjimku z tohoto
poctu muze stanovit s ohledem na narocnost zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakt teditel
$koly. Skola pro planovani takovych akeci stanovi tato pravidla — kazdou planovanou akci mimo
budovu Skoly pfedem projedna organizujici pedagog s vedenim Skoly zejména s ohledem na
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zajisténi BOZP. Akce se povazuje za schvalenou uvedenim v tydennim planu prace skoly, kde
zéaroven s casovym rozpisem uvede feditel Skoly jména doprovazejicich osob.

4. Pii akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteciiuje vzd€lavani, kdy mistem pro
shromézdéni zaka neni misto, kde Skola uskutecnuje vzdélavani, zajiStuje organizujici pedagog
bezpecnost a ochranu zdravi zZakli na pfedem uréeném mist¢ 15 minut pfed dobou shroméazdéni.
Po skonceni akce konci zajiStovani bezpecnosti a ochrany zdravi zakl na predem ur¢eném misté
a v pfedem ur¢eném cCase. Misto a ¢as shromdzdéni zaka a skonCeni akce oznami organizujici
pedagog nejmén¢ 1 den piredem zdkonnym zastupciim zaka a to zapisem do zakovské knizky,
nebo jinou pisemnou informaci.

5. Pfi prechazeni zaki na mista vyuCovani ¢i jinych akci mimo budovu Skoly se zaci fidi
pravidly silni¢niho provozu a pokyny doprovézejicich osob. Pied takovymi akcemi doprovazejici
ucitel zaky prokazateln€ pouci o bezpe€nosti. Pro spole¢né zajezdy ttid a lyzatské kurzy plati
zvlastni bezpe¢nostni pfedpisy, se kterymi jsou Zaci predem seznameni. Pfi pobytu v
ubytovacich zafizenich se Zaci podfizuji vnitinimu fadu tohoto zafizeni a dbaji vSech pokynii
pracovnik tohoto zafizeni.

6. Pro pofadani mimoskolnich akci plati zvlastni smérnice Skoly zahrnujici 1 oblast bezpecnosti a
ochrany zdravi zaki:

- lyzatské vycvikové kurzy,

- zahrani¢ni vyjezdy,

- Skolni vylety.

Za dodrzovani ptedpistt 0 BOZP odpovida vedouci akce, ktery je urcen feditelem Skoly.

7. Soucasti vyuky je také vyuka plavani ve dvou rocnicich prvniho stupné a lyzatsky vycvik
v sedmém ro¢niku. Do vyuky mohou byt zatazeny také dalsi aktivity jako brusleni apod. Téchto
aktivit se mohou ucastnit pouze Zaci zdravotné zpusobili, jejichz rodi¢e o tom dodaji Skole
pisemné potvrzeni.

8. Chovani zdka na mimoskolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni zdka vcetné
klasifikace na vysvédceni.

9. Pti zapojeni Skoly do soutézi zajistuje vysilajici Skola bezpecnost a ochranu zdravi zaka po
dobu dopravy na soutéze a ze soutéZi , pokud se se zdkonnym zastupcem Zaka nedohodne jinak.
V pribehu soutéze zajist'uje bezpecnost a ochranu zdravi zakia organizator.

10. U sportovnich soutézi, uméleckych soutézi a dalSich soutézi, kde to charakter soutéze
vyZaduje a je to dano organizacnim fadem soutéze, zajiStuje bezpecnost a ochranu zdravi zaki
vysilajici Skola v plném rozsahu, pokud se se zdkonnym zéastupcem zaka nedohodne jinak.

C. Zaméstnanci Skoly

1. Ucitele vénuji individualni péci détem z malo podnétného rodinného prostredi, détem se
zdravotnimi problémy, dbaji, aby se zdravi zdka a zdravy vyvoj nenarusil ¢innosti Skoly. Berou
ohled na wvysledky Iékafskych wvySetieni, zprdv o vySetfeni v pedagogicko-
-psychologickych poradnach a na sdéleni rodich o ditéti. Ucitelé¢ spolupracuji s vychovnym
poradcem 1. a 2. stupné, specialnim pedagogem a psychologem Skoly. Ttidni ucitelé pribézné
informuji ostatni pedagogy o novych skutecnostech zjisténych u zdka - problémy s chovanim,
prospéchem, zdravotni a rodinné problémy. VSichni vyucujici zajistuji bezpecnost a ochranu
zdravi 74k pii Cinnostech, které pfimo souviseji s vychovou a vzdélanim. Pravideln¢ a
soustavné informuji zastupce zdka o prospéchu Zaka, sd€luji jim vSechny zdvazné znamky.
Informuji je o kazdém mimotadném zhorSeni prospéchu Zéka.

Ucitelé eviduji a kontroluji absenci zakt. Vyzaduji od rodici omluvu neptitomnosti. Na zadost
rodi¢i uvolnuji Zdka z vyu€ovani, vzdy na zéklad€ pisemné Zadosti o uvolnéni. Neni piipustna
omluva telefonicky. Pravidelné¢ informuji rodice o prospéchu a chovani zakt prostfednictvim
sesitl,, zakovskych knizek (elektronickych i1 papirovych), pii konzultaénich hodinich a na
ttidnich schiizkach s rodici. Jednani s rodi¢i probihaji mimo vyucovani — o prestavkach, pred a
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po vyu€ovani. Souhrnné hodnoceni pisi dle potteby do zakovskych knizek tak, aby byla zajiSténa
informovanost rodi¢ii o prospéchu a chovani Zakt podle poZadavkl klasifika¢niho tadu.
Kontroluji, zda rodice sleduji zapisy

v zakovskych knizkéch.

2. Pedagogicti zamé&stnanci piichazeji do Skoly nejméné 15 minut pied zahajenim vyucovani

a vychovné ¢innosti, dostate¢né vcas pied vykonem dozoru nad zaky.

3. Po skonceni posledni vyucovaci hodiny piekontroluji potfaddek ve tfidé, uzavieni oken,
uzavieni pfivodu vody, zhasnuti svétel a vypnuti elektrickych spotiebicli (véetné pocitact).
Pedagog odchézi ze tiidy posledni. Pfi odchodu z budovy kontroluji uzavieni a zajisténi oken a
dvefti v kabinetech. Pifed odchodem =z budovy se ve sborovné seznami

s prehledem zastupovani a dozorti na dalsi dny.

4. Ve skole a ptilehlych prostorach je zakaz kouteni.

5. V budové Ize pouzivat pouze evidované elektrické spotiebi¢e. K vafeni vody na napoje je
povoleno pouzivat pouze varné konvice zakoupené Skolou, v dobé mimo provoz musi byt
konvice umisténa mimo podlozku, ze které je napajena el. energii.

6. Pedagog je povinen byt pfitomen ve Skole v dob¢ stanovené rozpisem pracovni doby, platnym
rozvrhem vyuky, rozvrhem dozori na chodbach, ve ST a fidit se jimi. Kazdou zménu je nutno
pfedem projednat se zastupcem feditele Skoly.

7. Do télocvicen, dilny, Skolni jidelny a ostat. odbornych uceben, na htist¢ a pozemek vchazeji
zéci pouze s vyucujicim, ktery osobné zodpovida za bezpecnost zakl pii prechazeni.

8. V odbornych ucebnéch je nutno dodrzovat fad ucebny, ktery je zde vyvésen.

10. Ucitelé jsou povinni dodrzovat stanovenou délku vyucovaci hodiny i1 piestavek. Pied
zahdjenim vyuky zkontroluje ucitel dochazku, potadek ve tiid¢ a pfipravu zaka na vyucovani.

11. Vyucujici je povinen seznamit se s rozpisem dozorti a mistem, kde bude dozor nad zaky
vykonévat. Za fadny vykon dozoru pfi zajiSt€ni bezpecnosti zaki, jejich chovani apod. se
povazuje fyzicka ptitomnost vyucujiciho v useku, ktery mu byl rozpisem urCen a postupné
prochdzeni uceben a pfilehlych volné pfistupnych mist. Béhem dozoru nesmi vyucujici
vykonavat zadné jiné ¢innosti (oprava sesitd, ¢etba knih, apod.). Po zvonéni na hodinu dozirajici
zajisti, aby zaci byli ve svych ucebnach, a teprve odchédzi z dozoru. Pokud nemlze vyucujici
zné¢jakého divodu dozor vykonévat, je povinen tuto skuteCnost predem oznamit zastupci
feditele.

12. U¢itel¢ jsou povinni se na vyucovani pravidelné ptipravovat. Pfi vybéru uciva se fidi platnym
SVP vychazejiciho z aktudlniho RVP a vlastni koncepci vyuky v jednotlivych predmétech a
casovymi plany, prokonzultovanymi béhem zaii na MS a PK.

13. Pomucky potfebné na vyu€ovani si ucitel pfipravi tak, aby je mél pfi zahdjeni ve tfid¢. Je
nepiipustné ptipravovat pomiicky dodatecné nebo pro né posilat zaky v prabéhu vyucovaci
hodiny. Cenné pomucky a pfistroje nosi ucitel osobné.

14. Ucitelé vykonavaji disledné a odpovédné vSechny prace, které vyplyvaji z jejich funket,

a plni ukoly, které jim byly ulozeny vedenim Skoly, ukoly vyplyvajici z usneseni pedagogickych
rad a zavérti provoznich porad. Kazdy vyucujici je povinen po ptichodu do Skoly 1 pred
odchodem ze Skoly se informovat ve sborovné o ukolech a zastupovani.

15. Specidlni pedagog a psycholog spolupracuji s tfidnimi uciteli, vychovnymi poradci a
metodikem prevence. Utastni se porad preventivniho tymu. Specialni pedagog spolupracuje
s vychovnym poradcem a tfidnim ucitelem pii tvorbé individualnich plani. Specialni pedagog a
psycholog v ptipadé potieby vstupuji do vyucovacich hodin a pomdhaji vyucujicim fesit
problémové situace.

16. Asistent pedagoga spolupracuje s tfidnim ucitelem, vyucujicimi, vychovnym poradcem,
Skolnim psychologem a specialnim pedagogem. Dba pokyni vyucujicich, s kterymi v hodinach
spolupracuje.

D. Distané¢ni vzdélavani
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Béhem distan¢niho vzdélavani provoz a vnitini rezim Skoly respektuje aktudlni hygienické
zésady a vladou natizend opatteni. Viz. dodatek Vzdélavani distanénim zptsobem.

XV. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pi‘ed projevy diskriminace, nepi‘atelstvi nebo nasili

1. VSichni Zéci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi

a majetek svij ani jinych osob.

2. Z&ktim neni dovoleno v dob& mimo vyudovani zdrzovat se v prostorach skoly, pokud nad nimi
neni vykonavan dozor zplsobilou osobou.

3. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaki ve skolni budové nebo mimo
budovu pfi akci potadané skolou, zaci hlasi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému dozoru.

4. 7Zaktm je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebidi, vypinadi a elektrickym vedenim
bez dozoru ucitele.

5. Pfi vyuce v télocvicng, dilndch, na pozemcich, v laboratofi zachovéavaji Zaci specifické
bezpecnostni predpisy pro tyto ucebny, dané vnitinim fadem odborné ucebny. Vyucujici dané¢ho
pfedmétu provedou prokazatelné pouceni zdki v prvni vyucovaci hodin¢ Skolniho roku a
dodatecné pouceni zakt, ktefi pii prvni hodin€ chybéli. O pouceni zakt provede ucitel zdznam
do tfidni knihy. Pouc¢eni o BOZP a PO se provadi rovnéz pred kazdou akci mimo Skolu a pied
kazdymi prazdninami.

6. Skolni budova je voln& piistupna zvenéi pouze osobam, které maji zakoupeny &ip, a to pro
zéky v dob¢ od 6:30 do 16:00 hodin, pro zaméstnance Skoly v dobé od 6:00 do 18:00 hodin. Cizi
pfichozi maji p¥istup pouze vestibulem a hlasi se zvonkem do piislusné kancelafe (RS, ZRS,
kancelaf, zubni l1ékatka apod.). Behem provozu Skoly jsou zevnitt oteviratelné dvete hlavniho
vchodu ¢ipem, v§ech unikovych vychodt klicem.

7. Ve vSech budovéch a prostorach Skoly plati pfisny zakaz - pozivani alkoholu - pouzivani
ponornych el. vaficl - ponechavat penize v hotovosti a osobni cenné véci volné ve stolech,
skiinich ve tfid¢ 1 v kabinetech, ponechévat je ve Skole ptes noc.

8. Satny s odlozenymi svriky zaki jsou uzaméeny, kli¢e od $aten maji Zakovské sluzby urdené
tfidnim ucitelem ulozené ve tfidé (1.-2.roc€.) nebo Zaci u sebe (3. - 9.roc.).

9. Vsichni zamé&stnanci Skoly jsou pii vzdélavani a behem souvisejiciho provozu Skoly povinni
piihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam zakl a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku socidlné patologickych jevil, poskytovat zaklim nezbytné informace k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

10. VSichni zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat udaje souvisejici s Urazy zaka,
poskytovat prvni pomoc a vést evidenci urazii podle pokynti vedeni Skoly.

11. Po posledni vyucovaci hodiné¢ dopoledniho a odpoledniho vyucovéni vyucujici odvadi zaky
do 3aten a stravujici se zaky pak do $kolni jidelny. Zaci, ktefi jsou ptihlaseni do $kolni druZiny,
odchazeji po obédé s vychovatelkou do Skolni druziny. Dozor v Satnach nad zaky odchazejicimi
z budovy vykonava dalsi dozirajici pedagog.

12. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozadrni piedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi

a bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je
jejich povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadiizené¢ho a v radmci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav Zakt a v pfipadé¢ ndhlého onemocnéni
zaka informuji bez zbyte¢nych pratahl vedeni Skoly a rodi€e postiZeného Zaka. Nemocny Zak
mize byt odeslan k lékaiskému vySetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Tiidni
ucitelé zajisti, aby kazdy zak m¢l zapsany v zakovské kniZzce tyto udaje: rodné Cislo, adresu,
telefonni Cisla rodi¢h do zaméstnani a domd, adresu a jméno oSetfujiciho Iékate, a zdravotni
pojistovnu, u které je zak pojistén.
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Pii arazu poskytnou Zakovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetfeni zdka lékafem. Uraz
thned hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy trazi, pfipadné vyplni piedepsané formulare.
OSetfeni a vyplnéni zaznamtl zajiStuje pracovnik, ktery vykonaval pedagogicky dozor v dobé
urazu nebo ten, ktery byl jeho svédkem nebo mu byl Graz oznamen jako prvnimu.

13. Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi Zzdky v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékafi atd. Skola
odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem vyuky Zéka, v¢etné nepovinnych predméti, prestavek a
stravovani.

14. Evidence trazii.

a)

b)

c)

d)

2

h)

Zaznam o urazu provadi zaméstnanec Skoly, ktery v dob¢ vzniku urazu vykondval nad zéky
dohled. Pokud byl traz ohlaSen dodate¢n¢ zdkem nebo jeho zdkonnymi zastupci, zaznam
provadi opét zaméstnanec, béhem jehoz dohledu k urazu tidajné doslo, nebo tiidni ucitel.

V Kknize urazi se eviduji vSechny Urazy zaka (déale jen "uraz"), ke kterym dosSlo pfi
vzdélavani a s nim piimo souvisejicich ¢innostech a to nejpozdé¢ji do 24 hodin od okamziku,
kdy se $kola o trazu dozvi.

Zaznam o urazu se vyhotovuje, pokud jeho disledkem byla nepfitomnost ditéte zasahujici
alesponi do 2 po sobé jdoucich vyucovacich dnli. Zaznam o Urazu je zapotiebi dodate¢né
aktualizovat, pokud po jeho vyhotoveni doslo ke zménam.

Skola vzdy k 30. zai vyrozumi CSI o aktualizacich ziznamil o urazu v uplynulém $kolnim
roce.

Pii urazech smrtelnych a trazech, jejichz disledkem byla nepfitomnost Zaka ve Skole,
vyhotovuje Skola obdobnym postupem zadznamy o Urazu na predepsanych formulafich._Pro
ucely skolskych predpisi se smrtelnym urazem rozumi takové poskozeni zdravi, které
zpusobilo smrt po trazu nebo na jehoz nasledky zak zemiel nejpozdéji do jednoho roku od
vzniku Urazu. Zaznam o jakémkoli urazu, i evidovaném v knize urazl se vyhotovi také na
zadost zdkonného zastupce zaka, zletilého zdka nebo zfizovatele, zdravotni pojistovny zéka,
pfisluiného inspektoratu Ceské 8kolni inspekce anebo mistné piislusného tGtvaru Policie
Ceské republiky. Skola vyhotovi o trazu, ktery nezptisobi nepiitomnost Zaka ve §kole nebo
Skolském zatizeni, zdznam, pokud je pravdépodobné, ze zaku bude poskytnuta ndhrada za
bolest a ztizeni spolecenského uplatnéni zptusobené urazem. Jedno vyhotoveni zaznamu o
urazu pieda Skola nebo Skolské zafizeni zletilému Zakovi, v piipadé nezletilého Zaka jeho
zékonnému zastupci.

Hlaseni trazu. O urazu nezletilého zaka poda skola bez zbyte¢ného odkladu hlaseni jeho
zékonnému zastupci. Pokud nasvédCuji zjiSténé skuteCnosti tomu, ze v souvislosti

s Urazem byl spachan trestny ¢in nebo ptestupek, nebo jedna-li se o smrtelny traz, poda skola
bez zbyteéného odkladu hlageni mistné piisluinému Gtvaru Policie Ceské republiky. Dale o
urazu poda skola bez zbyte¢ného odkladu hléseni pojistovné, u které je Skola nebo Skolské
zafizeni pojiSténo pro piipad své odpovédnosti za Skodu vzniklou na Zivoté

a zdravi zaktl, pokud Skola ma takové pojisténi sjednéno.

Zaznam o urazu jehoz diisledkem byla neptfitomnost, nebo pokud je pravdépodobné, ze zaku
bude poskytnuta nahrada za bolest a ztizeni spolecenského uplatnéni zplisobené Urazem,
zasila Skola za uplynuly kalendaini mésic, nejpozdé€ji do patého dne nasledujiciho mésice -
zdravotni pojistovné zéka a piislusnému inspektoratu Ceské $kolni inspekce v elektronickém
formulari.

Zaznam o smrtelném tirazu zasila §kola navic je§té mistné piislusnému utvaru Policie Ceské
republiky a to do 5 pracovnich dnli po podani hlaseni podle pfedchoziho odstavce.

Osobni udaje, které jsou soucasti knihy trazii, mohou byt zpracovadvany pouze za Gcelem
evidence urazl, poptipad¢ jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o trazu, podlé¢haji rezimu
ochrany osobnich udajii podle platnych pravnich ptedpisii.

XVI. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany zZaku
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1. Zak mé pravo uzivat zafizeni $koly, pomiicky a uéebnice v souvislosti s vyukou, je pfitom
povinen fidit se pokyny ucitele a jinych opravnénych osob.

2. 74k by mél o viechny véci, které mu byly svéfeny v souvislosti s vyukou a jsou majetkem
$koly, fadné peGovat a vracet je neposkozené. Zak je rovnéz povinen udrzovat v potadku viechny
vécel, které tvori zafizeni tridy

a skoly.

3. Za skodu na majetku Skoly, kterou zpisobil zék svévolné nebo z nedbalosti, bude vyzadovano
uvedeni do ptivodniho stavu nebo odpovidajici nahrada.

4. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku zaki, ucitela ¢i jinych
osob zakem je vyZadovana uhrada od rodict Zaka, ktery poskozeni zpisobil. Pfi zavazngjsi Skodé
nebo nemoznosti vyfesit nahradu $kody s rodiéi je vznik $kody hlasen Policii CR, piipadné
organtim socialni péce.

5. Ztraty véci hlasi zaci neprodlend svému tiidnimu uditeli. Zaci dbaji na dostatedné zajisténi
svych véci - uzamykani Saten, tfid.

6. Do skoly Zaci nosi pouze véci pottebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky, Sperky,
mobilni telefony apod. maji neustile u sebe, maji zakézano je odkladat, pouze

z bezpecnostnich diivoda a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tschovu.

7. Zaci $koly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

8. Zakim jsou bezplatnd poskytovany udebnice a ulebni texty uvedené v seznamu podle
$kolského zakona. Zaci jsou povinni udebnice a udebni texty vratit nejpozdéji do konce
piislusného $kolniho roku. Zaci jsou povinni fadné pecovat o takto proptjéeny majetek Skoly,
ochraniovat jej pfed ztratou a poSkozenim, vratit jej na konci roku v fadném stavu. Pii
neumeérném poskozeni, €1 ztraté je vyzadovana odpovidajici ndhrada od rodict zéka.

9.V zévislosti na konkrétni situaci a moznostech Skoly jsou zaktim se SVP zapijceny potiebné
kompenzacni pomucky, specidlni ucebnice a specidlni uc¢ebni pomucky, jez mé dany jednotlivec
uvedené v doporuceni Skolského poradenského zafizeni a to s podminkou, Ze je zakonny
zéastupce povinen uhradit jejich pifipadné poskozeni Ci zcizeni. Realizace ptjceni konkrétni
pomiucky nebo ucebnice zalezi na individudlni domluvé se skolou, u konkrétnich pomiicek skola
se zakonnymi zastupci sepise smlouvu o vypujcce.

10. Po dobu distan¢niho vzdélavani mohou byt zaklim v zavislosti na situaci a moznostech Skoly
zapijceny pomicky vcetné ICT techniky, Skola se zakonnymi zéstupci sepiSe smlouvu o
vypljéce. Zaci jsou povinni fadné pecovat o takto propiijéeny majetek $koly, ochrafiovat jej pied
ztratou a poSkozenim, vratit jej vifadném stavu. Pfi neimérném poSkozeni, ¢i ztraté je
vyzadovana odpovidajici ndhrada od rodi¢i zaka.

Zavéreéna ustanoveni

1. Jeden vytisk provozniho fadu je trvale ulozen ve sborovné¢, na misté trvale pfistupném vsem
zaméstnancim Skoly. Provozni ta4d byl projedndn na pedagogické radé¢ dne 31.8.2016.
Seznameni s provoznim fadem tvofi soucast vstupniho a periodického Skoleni zaméstnanct
Skoly. Kontrola provadéni jednotlivych ustanoveni je soucasti kazdoroéni vetejné provérky
BOZP.

2. Zéaci $koly jsou stimto fadem seznameni tiidnimi ugiteli na zadatku Skolniho roku
a pii zmeénach béhem skolniho roku, sezndmeni je zaznamenano v tfidnich knihach.

3. Zékonni zastupci zakd byli informovani o vydani fadu Skoly informaci v zdkovskych
knizkéch, tad je pro né zptistupnén v kancelafti skoly.

4. Zmény provozniho fadu jsou provadény formou cislovanych doplikd.
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Organy ochrany vefejného zdravi mohou nafidit pravu provozniho fadu.

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: Milan Sulc, Jaroslav Ptacek, Eva Kocianova, Jarmila Hrdinova, Alena
Trojadkova

O kontrolach provadi pisemné zdznamy.

ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi Spisovym
a skartacnim fadem skoly.

Smérnice nabyva uinnosti dnem : 25.1.2021

Ve Zd'aie nad Sazavou dne 25.1.2021

PaedDr. Jaroslav Ptacek

teditel Skoly

Priloha - souvisejici predpisy

Provozni 7ad se 7idi zejména predpisy uvedenymi v priloze.

Skolsky zakon ¢. 561/2004 Sb.,

zakon o ochrané verejného zdravi ¢. 258/20008b.

vyhlaska ¢. 106/2001S8b.o hygienickych pozadavcich na zotavovaci akce pro déti

Vyhlaska ¢. 410/2005 Sb. o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zarizeni a
provozoven pro vychovu a vzdélavani deti a mladistvych

Vyhlaska ¢. 137/2004Sb. o hygienickych pozZadavcich na stravovaci sluzby a o zdsaddch
osobni a provozni hygieny pri ¢innostech epidemiologicky zavaznych

vyhlaska ¢. 137/1998Sb. o obecnych technickych pozadavcich na vystavbu

vyhldska ¢. 48/2005 Sb. o zakladnim vzdelavani

vyhlaska ¢. 13/2005 Sb. o strednim vzdélavani a vzdeélavani v konzervatori

vyhlaska ¢.14/2005 Sb. o predskolnim vzdélavani

vyhlaska ¢. 73/2005 Sb., o vzdélavani deti, zaku a studentii se specidalnimi vzdelavacimi
potrebami a deti, Zakii a studentii mimoradnée nadanych

vyhlaska ¢. 74/2005 Sb., o zdajmovém vzdélavani

narizeni vilady ¢. 101/2005 Sb. o podrobnéjsich pozadavcich na pracovisté a pracovni
prostredi
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